	[image: image7.png]



	T.C.

ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ

Erasmus Koordinatörlüğü
Staj Hareketliliği
İş Akış Şeması
	Döküm No

	
			İlk Yayın Tarihi

	
			Revizyon Tarihi

	
			Revizyon No

	
			Sayfa No

	
		

	

	İşlem / İş Akışı
	Sorumlular

	[image: image1.png]




	Erasmus Koordinatörlüğü

	
	Erasmus Koordinatörlüğü

	
	Öğrenci

	
	Öğrenci

	
	Dil Eğitimi Uygulama ve Araştırma Merkezi

	
	Erasmus Koordinatörlüğü

	


	Erasmus Komisyonu

	
	Erasmus Koordinatörlüğü

	
	Öğrenci

	
	Erasmus Koordinatörlüğü

	

[image: image2]
	Öğrenci

	

[image: image3]
	Erasmus Koordinatörlüğü

	

[image: image4]
	Erasmus Koordinatörlüğü

	

[image: image5]
	Öğrenci

	
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	Öğrenci

	
	Erasmus Koordinatörlüğü


	MEVZUAT :
· Yükseköğretim Kurumları Arasında Öğrenci Ve Öğretim Üyesi Değişim Programına İlişkin Yönetmelik

· 2547 Sayılı Kanun

· 5070 Sayılı Elektronik İmza Kanunu

	HAZIRLAYAN


Öğr. Gör. Harun ŞİMŞEK
Erasmus Ofis Personeli
	ONAYLAYAN

  Dr. Öğr. Üyesi Şuayip TURAN
  Erasmus Kurum Koordinatörü


İlgili proje dönemine ait Uygulama El Kitabını ve bütçeyi baz alarak Erasmus Staj Hareketliliği ilan taslağı hazırlayıp Rektörlük’ten Olur alınması








Turnaportal sisteminde ilana çıkıp erasmus.karatekin.edu.tr sayfasından ve akademik birimlere yazı yazarak ilanın duyurulması





Verilen süre içerisinde turnaportal.ua.gov.tr sayfasından başvuru yapılması








İlanda belirtilen tarihte Dil Eğitimi Uygulama ve Araştırma Merkezi tarafından yapılan yabancı dil sınavına girilmesi





Sınav sonuçlarının Erasmus Koordinatörlüğü’ne üst yazı ile gönderilmesi








İlanda belirtilen hususlara göre puanlamanın ve sıralamanın yapılması ve sonuçların erasmus.karatekin.edu.tr adresinde ve başvuranların cep telefonlarına kısa mesaj ile duyurulması





Verilen itiraz süresi içerisinde yapılan itirazların değerlendirilmesi








İtirazlar sonrasında sonuçlarda değişiklik olmuş ise yeni sonuçlar duyurulması








Belirtilen süre içerisinde davet mektubunun ve staj anlaşmasının Erasmus Koordinatörlüğü’ne iletilmesi





İki belgeyi de Erasmus Koordinatörlüğüne teslim eden asil adayların bilgilerinin turnaportal sistemine girilerek adayların vize yazılarını sistemlerinden almalarının sağlanması








Vize alan adayların, Erasmus Koordinatörlüğü’ne vizelerini, hesap bildirim dilekçelerini ve hibe sözleşmelerini teslim etmesi








Vize alan öğrencinin bilgilerinin Beneficiary Module sistemine girilmesi ve Rektörlük’ten ödeme Olur’u alınması








Vize alan öğrencinin ilgili belgelerinin Harcama Yetkilisi’ne teslim edilerek hibesinin %70’inin ödeme işlemlerinin başlatılması








Hareketlilik tamamlandığında dönüş belgelerinin Erasmus Koordinatörlüğü’ne teslim edilmesi








Dönüş belgelerini eksiksiz teslim eden öğrencinin ilgili belgelerinin Harcama Yetkilisi’ne teslim edilerek kalan %30 hibesinin ödeme işlemlerinin başlatılması








Hareketliliği tamamlamış olan öğrencinin ilgili Öğrenci İşleri birimine Diploma Eki yazısının yazılması








